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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Назначение и область действия документа 

Политика обработки персональных данных Акционерного общества «Центр 

финансовых расчетов» (далее – АО «ЦФР») (далее – Политика) разработана во исполнение 

требований п. 2 ч. 1 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» в целях обеспечения защиты прав субъектов персональных данных 

при их обработке АО «ЦФР».  

АО «ЦФР» является оператором ПДн, в соответствии с п. 2 ст. 3 Закона N 152-ФЗ. 

Настоящая Политика разработана с учетом требований, предъявляемых к операторам ПДн. 

Действие Политики распространяется на все процессы деятельности АО «ЦФР», в 

рамках которых осуществляется обработка ПДн, как с использованием средств 

автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, так и без 

использования таких средств. 

Обработка ПДн без использования средств автоматизации осуществляется в виде 

документов на бумажных носителях и в электронном виде (файлы) на электронных 

носителях информации. 

 

1.2. Используемые термины и сокращения 

ГПХ – гражданско-правовой характер 

ИБ – информационная безопасность 

ИСПДн – информационная система персональных данных 

ПДн – персональные данные 

СЗИ – средство защиты информации 

СОУТ – специальная оценка условий труда 

Автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью средств 

вычислительной техники. 

Блокирование ПДн – временное прекращение обработки ПДн (за исключением 

случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн). 

Информационная система ПДн – совокупность содержащихся в базах данных ПДн 

и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств. 

Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с ПДн, совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
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хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 

Персональные данные, разрешенные субъектом ПДн для 

распространения – ПДн, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен 

субъектом ПДн путем дачи согласия на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

Предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн определенному 

лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн 

неопределенному кругу лиц. 

Субъект ПДн – физическое лицо, обладающее ПДн прямо или косвенно его 

определяющими. 

Уничтожение ПДн – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители ПДн. 

 

1.3. Нормативные ссылки 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2. Постановление Правительства от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 

 

1.4. Принципы обработки персональных данных 

При обработке ПДн АО «ЦФР» придерживается следующих принципов: 

– соблюдение законности при обработке ПДн; 

– осуществление обработки ПДн исключительно в целях, перечисленных в разделе 

3 Политики; 
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– реализация хранения ПДн, обработка которых осуществляется с несвязанными 

между собой целями, в различных базах данных и съемных носителях информации; 

– сбор только тех ПДн, которые минимально необходимы для достижения 

заявленных целей обработки ПДн; 

– выполнение мер по обеспечению безопасности ПДн, их точности, достаточности и 

других характеристик при обработке; 

– осуществление оценки рисков субъектов ПДн; 

– реализация соблюдения прав субъекта ПДн на доступ к его ПДн; 

– осуществление соблюдения требований по уничтожению ПДн по достижении 

целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

Безопасность ПДн достигается путем исключения несанкционированного, в том 

числе случайного, доступа к ПДн, результатом которого может стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, распространение ПДн, а также иных 

несанкционированных действий. 

АО «ЦФР» не производит обработку ПДн субъектов ПДн в целях политической 

агитации. 

АО «ЦФР» не производит принятие решений на основании исключительно 

автоматизированной обработки ПДн. 

 

1.5. Права субъекта персональных данных 

Субъект имеет право предоставлять и отзывать согласие на обработку ПДн, а также 

согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения. Типовая 

форма согласия на обработку ПДн представлена в Приложении № 1 к Политике. 

Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся обработки его 

ПДн, за исключением случаев, когда право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть 

ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

В частности, субъект ПДн имеет право на получение следующей информации, 

касающейся обработки его ПДн: 

– подтверждение факта обработки ПДн; 

– правовые основания и цели обработки ПДн; 

– цели и применяемые способы обработки ПДн; 

– наименование и место нахождения АО «ЦФР», сведения о лицах (за исключением 

работников АО «ЦФР»), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты 
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ПДн на основании договора с АО «ЦФР» или на основании федерального закона 

Российской Федерации; 

– обрабатываемые ПДн, относящиеся к субъекту ПДн, источник их получения; 

– сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; 

– порядок осуществления субъектом ПДн своих прав; 

– наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку ПДн по поручению АО «ЦФР», если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

– информацию о способах исполнения АО «ЦФР» своих обязанностей, 

установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

– иные сведения, предусмотренные Федеральным законом 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» или другими федеральными законами Российской Федерации. 

Субъект ПДн имеет право на уточнение его ПДн, их блокирование или уничтожение 

в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

Субъект имеет право на обращение к АО «ЦФР» с требованием о прекращении 

обработки ПДн. 

Субъект имеет право отправить запрос на получение информации, отзыв согласия, 

прекращение обработки, уточнение, блокирование или уничтожение ПДн, обратившись в 

АО «ЦФР» в порядке, установленном Порядком реагирования на обращения и запросы 

субъектов ПДн, запросы уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн и иные 

запросы в АО «ЦФР». 

Обработка запросов субъектов ПДн производится в АО «ЦФР» в соответствии с 

Порядком реагирования на обращения и запросы субъектов ПДн, запросы 

уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн и иные запросы в АО «ЦФР». 

Субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие АО «ЦФР» в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн или в судебном порядке, в случае 

если субъект ПДн считает, что АО «ЦФР» осуществляет обработку с нарушением 

требований законодательства или иным образом нарушает его права и свободы. 

 

1.6. Обязанности АО «ЦФР» 

АО «ЦФР» осуществляет обработку ПДн только с согласия субъектов ПДн, за 

исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных».  
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В случае, если предоставление ПДн и/или получение согласия на обработку ПДн 

является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, АО 

«ЦФР» обязуется разъяснять субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить 

его ПДн или дать согласие на обработку ПДн. Типовая форма разъяснения субъекту ПДн 

юридических последствий отказа предоставить свои ПДн определена в Приложении № 3 к 

Политике. 

АО «ЦФР» обязуется не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без 

согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральными законами Российской 

Федерации. 

При обработке ПДн АО «ЦФР» принимает организационные и технические меры, 

необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе 

меры для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от 

иных неправомерных действий в отношении ПДн. Принимаемые меры определены в 

разделах 6 и 7 Политики. 

АО «ЦФР» обязуется обеспечить неограниченный доступ субъектов ПДн к 

Политике.  

АО «ЦФР» обязуется отвечать на запросы субъектов ПДн, их представителей, а 

также уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн в соответствии с Порядком 

реагирования на обращения и запросы субъектов ПДн, запросы уполномоченного органа 

по защите прав субъектов ПДн и иные запросы в АО «ЦФР».  

В случае достижения целей обработки ПДн АО «ЦФР» обязуется прекратить 

обработку и уничтожить ПДн в течение 30 (тридцати) дней с даты достижения целей 

обработки ПДн, если иное не предусмотрено условиями договора, заключенного с 

субъектом ПДн, либо федеральными законами. 

АО «ЦФР» обязуется взаимодействовать с государственной системой обнаружения, 

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные 

ресурсы Российской Федерации, включая информирование Федеральной службы 

безопасности Российской Федерации о компьютерных инцидентах, повлекших 

неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) ПДн в соответствии 

с разделом 5 Положения по обеспечению безопасности персональных данных.  

В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов 

ПДн, АО «ЦФР» обязана с момента выявления такого инцидента: 
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1) в течение 24 (двадцати четырех) часов уведомить о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов ПДн, и предполагаемом 

вреде, нанесенном правам субъектов ПДн, о принятых мерах по устранению последствий 

соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном 

оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов ПДн, 

по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

2) в течение 72 (семидесяти двух) часов сообщить о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия 

которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

Ответственный за процесс обработки ПДн уведомляет уполномоченный орган по 

защите прав субъектов ПДн, путем прохождения аутентификации на портале Госуслуг 

заполняет форму и направляет ее в электронном виде. 

АО «ЦФР» обязуется устранять нарушения законодательства Российской 

Федерации, допущенные при обработке ПДн, по уточнению, блокированию и 

уничтожению ПДн в соответствии с разделом 7 Положения по обеспечению безопасности 

персональных данных. 

АО «ЦФР» до начала обработки ПДн обязуется уведомить уполномоченный орган 

по защите прав субъектов ПДн о своем намерении осуществлять обработку ПДн, за 

исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». В случае изменения предоставленных сведений АО «ЦФР» 

обязуется уведомлять об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн в 

течение 10 (десяти) рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты 

прекращения обработки ПДн. 

 

2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

АО «ЦФР» обрабатывает ПДн, руководствуясь:  

− Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;  

− Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1 от 30.11.1994 №51-ФЗ; 

часть 2 от 26.01.1996 №14-ФЗ; часть 3 от 26.11.2001 №146-ФЗ, часть 4 от 18.12.2006 №230-

ФЗ); 

− Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 1) от 31.07.1998 № 146-ФЗ; 

− Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 2) от 05.08.2000 № 117-ФЗ; 

− Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ; 
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− Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

− Федеральным законом от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

− Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

− Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

− Федеральным законом от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральным законом от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

− Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 

− Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 

− Федеральным законом от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке условий 

труда»; 

− Федеральным законом от 7.08.2001 № 115 «О противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»; 

− Федеральным законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральным законом от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464 

«О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»; 

− Приказом Минздрава России от 15.12.2014 № 835н «Об утверждении Порядка 

проведения предсменных, предрейсовых и послесменных, послерейсовых медицинских 

осмотров»; 

− Приказом Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении Порядка 

проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров 

работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской 

Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и 

(или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых 

проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры»; 

− Приказом Минтруда России от 15.12.2020 № 903н «Об утверждении Правил по 

охране труда при эксплуатации электроустановок»; 
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− Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 

сроков их хранения»; 

− Уставом АО «ЦФР». 

 

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

АО «ЦФР» осуществляет обработку ПДн в следующих целях: 

− подбор персонала и формирование кадрового резерва; 

− трудоустройство работников и выполнение требований законодательства 

Российской Федерации; 

− подключение к корпоративной программе добровольного медицинского 

страхования; 

− обучение работников; 

− предоставление материальной помощи работникам и их родственникам; 

− организации командировок (в т.ч. бронь гостиниц и приобретение билетов); 

− работа с путевыми листами; 

− обеспечение пропускного режима; 

− предоставление корпоративной мобильной связи; 

− ведение общедоступных источников информации и подключение к 

информационным системам АО «АТС»; 

− обработка входящей и исходящей корреспонденции; 

− проведение корпоративных мероприятий для работников и их 

родственников; 

− подготовка документов для оформления электронной подписи; 

− заключение и исполнение договоров; 

− проверка благонадежности контрагентов; 

− обслуживание комиссии по платежам; 

− обработка ПДн аффилированных лиц; 

− обработка ПДн Членов Ревизионной комиссии; 

− обработка ПДн Членов Совета директоров; 

− работа с доверенностями; 

− работа с городскими парковками. 



11 
 

4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

АО «ЦФР» осуществляет обработку ПДн следующих категорий субъектов ПДн: 

− соискатели; 

− работники, в том числе уволенные работники; 

− родственники работников; 

− исполнители по договорам ГПХ; 

− контрагенты и представители контрагентов; 

− кандидаты в члены Ревизионной комиссии; 

− члены Ревизионной комиссии; 

− кандидаты в Совет директоров; 

− Члены Совета директоров; 

− аффилированные лица; 

− Члены комиссии по платежам; 

− кандидаты в Члены комиссии по платежам. 

Объем, категории и перечень обрабатываемых ПДн приведен в Приложении № 5 к 

Политике.  

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Обработка ПДн в АО «ЦФР» осуществляется с согласия субъекта на обработку его 

ПДн, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.  

Обработка ПДн включает следующие действия: сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, 

уничтожение ПДн. 

Обработка ПДн в АО «ЦФР» происходит как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способами. 

При автоматизированной обработке ПДн осуществляется передача ПДн во 

внутреннюю сеть, а также с использованием сети «Интернет». 

В АО «ЦФР» трансграничная передача ПДн не осуществляется. 

К обработке ПДн в АО «ЦФР»» допускаются только работники, включенные в 

перечень лиц, доступ которых к персональным данным необходим для выполнения ими 

трудовых обязанностей, прошедшие определенную процедуру допуска, которая включает 

в себя: 
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− ознакомление работника с внутренними документами АО «ЦФР», 

регламентирующими порядок и процедуру работы с ПДн: 

� Положением об обработке ПДн; 

� Положением по обеспечению безопасности ПДн; 

� Инструкцией пользователя ИСПД и ОКИИ 

− подписание работником соглашения о неразглашении ПДн при работе с ними; 

− получение работником и использование в работе индивидуальных атрибутов 

доступа к информационным системам АО «ЦФР», содержащим в себе ПДн.  

При этом каждому работнику выдаются минимально необходимые для исполнения 

трудовых обязанностей права на доступ к ИСПДн. 

Работники получают доступ только к тем ПДн, которые необходимы им для 

выполнения трудовых обязанностей. 

В случаях поручения обработки ПДн другому лицу АО «ЦФР» заключает договор 

(далее – поручение) с этим лицом и получает согласие субъекта ПДн на обработку ПДн 

третьим лицом по поручению АО «ЦФР», если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. При этом АО «ЦФР» в поручении обязует лицо, осуществляющее 

обработку ПДн по поручению АО «ЦФР» соблюдать принципы и правила обработки ПДн, 

предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». Типовая форма поручения определена в Приложении № 2 к Политике. Форма 

согласия на передачу персональных данных третьим лицам по поручению АО «ЦФР» 

определена в Приложении № 4. 

Передача ПДн третьим лицам без согласия субъекта ПДн возможна в 

исключительных случаях, когда такая обязанность у АО «ЦФР» наступает в результате 

требований действующего законодательства Российской Федерации или при поступлении 

запроса от уполномоченных государственных и муниципальных органов, при этом АО 

«ЦФР» ограничивает передачу ПДн в запрошенным объеме. 

Обработка ПДн, разрешенных субъектом для распространения, осуществляется 

исключительно с согласия субъекта ПДн (в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в отношении обработки ПДн).  

Обработка специальных категорий ПДн допускается в соответствии с требованиями 

и в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению АО «ЦФР», несет 

ответственность за соблюдение принципов и правил обработки ПДн, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, перед АО «ЦФР». 
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АО «ЦФР» несет ответственность перед субъектом ПДн за действия 

уполномоченного лица, которому АО «ЦФР» поручила обработку ПДн. 

При обработке ПДн АО «ЦФР» принимает организационные и технические меры, 

необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»: 

−  назначение работников, ответственных за организацию обработки ПДн в АО 

«ЦФР»; 

−  издание внутренних документов, регламентирующих порядок и процедуру работы 

с ПДн; 

−  применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн, предусмотренных Политикой; 

−  осуществление внутреннего контроля соответствия обработки ПДн Федеральному 

закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с 

ним нормативным правовым актам, требованиям к защите ПДн, Политике, внутренними 

документами АО «ЦФР»; 

−  оценка вреда субъектам ПДн; 

−  реагирование на инциденты информационной безопасности, в том числе 

повлекшие утечку ПДн, взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав 

субъектов ПДн. 

ПДн хранятся в базах данных, находящихся на территории Российской Федерации, 

и на материальных носителях ПДн. Материальные носители хранятся в закрытых для 

визуального просмотра шкафах, обеспечивающих сохранность материальных носителей 

ПДн и исключающих возможность несанкционированного доступа к ним. 

ПДн обрабатываются с момента их получения и до наступления одного или 

нескольких условий из нижеперечисленных: 

− достижение цели обработки ПДн; 

− истечение срока действия согласия субъекта на обработку его ПДн; 

− отзыв согласия субъекта на обработку его ПДн; 

− получение обращения субъекта ПДн с требованием о прекращении обработки его 

ПДн; 

− прекращение деятельности АО «ЦФР»; 

− выявление факта неправомерной обработки ПДн. 
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6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

АО «ЦФР» принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и 

технические меры для защиты ПДн субъектов от неправомерного или случайного доступа 

к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от 

иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

Обеспечение безопасности ПДн в АО «ЦФР» достигается применением следующих 

мер: 

− назначение работников, ответственных за организацию обработки ПДн и защиту 

ПДн; 

− аудит информационных систем АО «ЦФР», содержащих ПДн, проведение их 

классификации, в соответствии с Положением о внутреннем аудите информационной 

безопасности в АО «ЦФР»; 

− разработка частной модели угроз безопасности ПДн; 

− определение перечня должностей, работники которых допускаются к ПДн для 

выполнения ими трудовых обязанностей (утверждается ежегодно приказом); 

− разработка и утверждение внутренних документов АО «ЦФР», 

регламентирующих порядок обработки ПДн, разработка для пользователей и 

ответственных лиц рабочих (методических) инструкций; 

− проведение периодического обучения и повышение осведомленности 

работников в области защиты ПДн; 

− учет и обеспечение сохранности машинных носителей ПДн; 

− обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятие мер, в 

том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий 

компьютерных атак на ИСПДн и по реагированию на компьютерные инциденты в них; 

− восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

− установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн; 

− обеспечение безопасности помещений;  

− проведение периодических проверок состояния защищенности ИСПДн (разд. 4 

Положения по обеспечению безопасности ПДн в АО «ЦФР»); 

− применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия СЗИ; 
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− оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн до 

ввода в эксплуатацию ИСПДн. 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

АО «ЦФР» несет ответственность за разработку, принятие и исполнение требований 

действующего законодательства Российской Федерации, внутренних документов АО 

«ЦФР» по вопросам обработки и защиты ПДн. 

 

8. УТВЕРЖДЕНИЕ И ПЕРЕСМОТР 

Политика вступает в силу с момента ее утверждения Председателем Правления АО 

«ЦФР» и действует бессрочно до замены ее новой Политикой. 

В целях обеспечения пригодности, адекватности и эффективности Политика 

подлежит пересмотру не реже 1 (одного) раза в 3 (три) года. 

Политика подлежит внеплановому пересмотру в случае существенных изменений 

деятельности АО «ЦФР», изменений в законодательстве Российской Федерации в области 

защиты ПДн. 

Обязанность по поддержанию Политики в актуальном состоянии возлагается на 

ответственного за организацию обработки ПДн. 

Контроль за исполнением требований Политики возлагается на ответственного за 

организацию обработки ПДн. По результатам контроля ответственный за организацию 

обработки ПДн составляет отчет о выполнении плана контрольных мероприятий по 

обеспечению безопасности ПДн.  
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Приложение № 1 
к Политике 

 
ТИПОВАЯ ФОРМА  

СОГЛАСИЯ РАБОТНИКА НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
  

Я,________________________________________________________________________________________, 
паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. _____________________________________________,  
                                                                                                                                                                                (кем выдан)                            
зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________________свободно, 
своей волей и в своем интересе даю согласие Акционерному обществу «Центр финансовых расчетов» (ОГРН  
1047796723534, ИНН 7705620038), зарегистрированному по адресу: г. Москва, Краснопресненская наб., д. 12, 
подъезд 7, этаж 7-8 (далее – АО «ЦФР», оператор),  
                                                                                              (наименование оператора) 
на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. 
 
В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от 
представителя субъекта персональных данных) 
__________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 
паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. _____________________________________________,  
                                                                                                                                                                                (кем выдан 
проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________________________ 
действующий от имени субъекта персональных данных на основании ______________________________ 
__________________________________________________________________________________________ 

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 
1. Цель обработки персональных данных: ____________________________________ 
1.1. Категории и перечень персональных данных:  
- фамилия, имя, отчество; 
- год, месяц, дата и место рождения; 
- свидетельство о гражданстве (при необходимости); 
- реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
- идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты свидетельства 
постановки на учет в налоговом органе; 
- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в системе обязательного 
пенсионного страхования; 
- номер полиса обязательного медицинского страхования; 
- адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания; 
- почтовый и электронный адреса; 
- номера телефонов; 
- сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, реквизиты документов об 
образовании; 
- сведения о семейном положении и составе семьи; 
- сведения об имущественном положении, доходах, задолженности; 
- сведения о занимаемых ранее должностях и стаже работы, воинской обязанности, воинском учете; 
__________________________________________________________________________________________ 

(указать иные категории ПДн, в случае их обработки) 

1.2. Категории субъектов персональных данных:  
- работники; 
__________________________________________________________________________________________ 

(указать иные категории субъектов ПДн, в случае их обработки) 
1.3. Способ обработки персональных данных: автоматизированный/неавтоматизированный/смешанный. 
 
2. Цель обработки персональных данных: __________________________________________________ 

(указать иные цели (при наличии) 
_________________________________________________________________________________________________________________ 

2.1. Категории и перечень персональных данных: 
2.2. Категории субъектов персональных данных: 
2.3. Способ обработки персональных данных: 

Я ознакомлен(а) с тем, что согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания 
настоящего согласия до достижения целей обработки персональных данных и непосредственно связанных с 
ними договорных отношений, связывающих субъекта персональных данных и АО «ЦФР». 
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Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного 
заявления в произвольной форме. 

По достижении целей обработки персональных данных персональные данные будут храниться в АО 
«ЦФР» в течение предусмотренного законодательством Российской Федерации срока хранения документов. 
В случае, если срок хранения не регламентируется законодательством Российской Федерации, срок хранения 
персональных данных по достижении целей обработки персональных данных составляет 3 (три) года. 

Персональные данные членов семьи будут обрабатываться исключительно в целях осуществления и 
выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на АО «ЦФР» функций, полномочий и 
обязанностей. 
 
 
_________________________________   /______________/                                            «__» ________ 20__ г. 
                               (Ф.И.О)                                                        (Подпись)                                                                                           (Дата) 

 
Дата начала обработки персональных данных: «__» ________ 20__ г.                           __________________ 
                                                                                                                   (Дата)                                                                          (Подпись)  
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Приложение № 2 
к Политике 

 
 

ТИПОВАЯ ФОРМА 
 ПОРУЧЕНИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
Настоящим________________________________________________________________________________ 

(полное и сокращенное наименования (ИНН, ОГРН), фамилия, имя, отчество (при наличии) оператора) 

(далее Клиент) в лице________________________________________________________________________ 
(должность, ФИО единоличного исполнителя органа клиента – юридического лица) 

Действующий на основании __________________________________________________________________ 
(устав или иной учредительный документ) 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» поручает 
__________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, которой поручается обработка персональных данных) 
__________________________________________________________________________________________ 

(местонахождение и адрес организации, которой поручается обработка персональных данных) 
__________________________________________________________________________________________ 
(далее – Поверенная организация) совершать с персональными данными, содержащимися в документах, 

представленных Клиентом Поверенному для заключения между Поверенной организацией и Клиентом 

__________________________________________________________________________________________ 

(наименование договора) 

а также в документах, которые будут представлены Клиентом в соответствии с Договором, или поступают 

Поверенному иными законными способами, следующие действия (с использованием и без использования 

средств автоматизации): сбор (получение), запись, систематизация, накопление, обобщение, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), в том 

числе передача уполномоченным работникам ________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________,  

(наименование поверенной организации) 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (далее – «обработка») в целях принятия 

Поверенной организацией решения о возможности заключения с Клиентом Договора, совершения иных 

операций, в целях исполнения указанных выше договоров, а также реализации, вытекающих из заключенных 

сделок, прав и обязанностей.  

Настоящим Клиент подтверждает, что персональные данные, содержащиеся в представляемых 

Клиентом документах, не являются тайной частной жизни, личной и/или семейной тайной субъектов 

персональных данных. 

Настоящим Клиент поручает Поверенной организации осуществлять обработку персональных 

данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» с соблюдением конфиденциальности персональных данных и обеспечением безопасности 

персональных данных при их обработке. При этом Поверенная организация вправе осуществлять хранение и 

уничтожение персональных данных в течение срока хранения документов, установленного 

законодательством Российской Федерации, связанным с архивным делопроизводством. 

Настоящим Клиент подтверждает, что Клиентом получено письменное согласие субъектов 

персональных данных, чьи персональные данные содержатся в представленных Клиентом для Поверенной 

организации документах, на обработку этих персональных данных по поручению Клиента в указанных выше 
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целях, а также гарантирует, что содержащие персональные данные документы будут представляться 

Клиентом для Поверенной организации в соответствии с Договором с согласия субъектов персональных 

данных, чьи персональные данные содержатся в таких документах. 

________________________________    _________________________________ 
(должность)    (подпись)   (расшифровка подписи) 
 
М.П. 
 

«___» ____________________ 20___ г. 
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Приложение № 3 
к Политике 

 
 

ТИПОВАЯ ФОРМА  
РАЗЪЯСНЕНИЯ СУБЪЕКТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЮРИДИЧЕСКИХ 

ПОСЛЕДСТВИЙ ОТКАЗА ПРЕДОСТАВИТЬ СВОИ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ 
 
 

Уважаемый (-ая),____________________________________! 
(ФИО субъекта персональных данных) 

 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных» уведомляем Вас, что обязанность предоставления Вами 
персональных данных установлена 
_____________________________________________________________________ 

(реквизиты и наименование нормативных правовых актов) 

_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 

В случае отказа Вами предоставить свои персональные данные, Акционерное 
общество «Центр финансовых расчетов» (далее – АО «ЦФР») не сможет на законных 
основаниях осуществлять такую обработку, что приведет к следующим для Вас 
юридическим последствиям:  
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 

(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи возникновения, изменения или 
прекращения личных либо имущественных прав граждан или случаи иным образом, затрагивающие его права, свободы и законные 

интересы) 

В соответствии с законодательством в области персональных данных Вы имеете 
право: 

 на отзыв согласия на обработку персональных данных и согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения; 

 на получение информации, касающейся обработки своих персональных 
данных при обращении или при направлении запроса АО «ЦФР»; 

 требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;  

 на обращение к АО «ЦФР» с требованием о прекращении обработки своих 
персональных данных; 

 на обжалование действия или бездействия АО «ЦФР» в уполномоченный 
орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке; на защиту 
своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 
морального вреда в судебном порядке. 

 
_________________                         _________________________________________  

    (дата)                               (фамилия, инициалы и подпись работника оператора) 

 



21 
 

Приложение № 4 
к Политике 

 
ТИПОВАЯ ФОРМА  

СОГЛАСИЯ НА ПЕРЕДАЧУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬИМ ЛИЦАМ 
  

Я,________________________________________________________________________________________, 
паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. ____________________________________________,  
                                                                                                                                                                                (кем выдан)                            
зарегистрированный(ая) по адресу: ___________________________________________________свободно, 
своей волей и в своем интересе даю согласие Акционерному обществу «Центр финансовых расчетов» (далее 
– АО «ЦФР») (ОГРН  
1047796723534, ИНН 7705620038), зарегистрированному по адресу: г. Москва, Краснопресненская наб., д. 12, 
подъезд 7, этаж 7-8, на передачу моих персональных данных ___________________________________ 

(наименование организации, которой передаются персональные данные) 
__________________________________________________________________________________________ 

(местонахождение и адрес организации, которой передаются персональные данные) 
В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от 
представителя субъекта персональных данных) 
__________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 
паспорт серия _____ № ______ выдан «__» ______ г. _____________________________________________,  
                                                                                                                                                                                (кем выдан 
проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________________________ 
действующий от имени субъекта персональных данных на основании _______________________________ 
__________________________________________________________________________________________ 

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 

Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие: 
1. Цель передачи персональных данных: Подключение к корпоративной программе добровольного 
медицинского страхования. 
1.1. Категории и перечень персональных данных:  
- ФИО (включая латинскую транскрипцию); 
- дата рождения; 
- пол; 
- адрес места жительства; 
- контактный телефон; 
- адрес электронной почты; 
- СНИЛС; 
- должность; 
-табельный номер; 
__________________________________________________________________________________________ 

(указать иные категории ПДн, в случае их обработки) 
__________________________________________________________________________________________ 
2. Цель передачи персональных данных: ____________________________________________________ 

(указать иные цели (при наличии) 
_________________________________________________________________________________________________________________ 

2.1. Категории и перечень персональных данных: ______________________________________________ 

Даю согласие на передачу (предоставление) оператором моих данных: 
_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

(указать полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество и адрес физического лица; передачу которым дается 
согласие) 

путем ____________________________________________________________________________________ 

(предоставления, допуска, предоставления) 
 
Я ознакомлен(а) с тем, что согласие на передачу персональных данных третьим лицам действует с даты 
подписания согласия до достижения целей передачи персональных данных и непосредственно связанных с 
ними договорных отношений, связывающих субъекта персональных данных и АО «ЦФР». 
Согласие на передачу персональных данных третьим лицам может быть отозвано на основании письменного 
заявления в произвольной форме. 
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По достижении целей передачи персональных данных персональные данные будут храниться в АО «ЦФР» в 
течение предусмотренного законодательством Российской Федерации срока хранения документов. В случае, 
если срок хранения не регламентируется законодательством Российской Федерации, срок хранения 
персональных данных по достижении целей передачи персональных данных составляет 3 года 
 
____________________________________   /______________/                                          «__» ______ 20__ г. 
                               (Ф.И.О)                                                        (Подпись)                                                                                           (Дата) 

 
Дата начала передачи персональных данных: «__» ________ 20__ г.                           _________________ 
                                                                                                                   (Дата)                                                                          (Подпись)  
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Приложение № 5 
к Политике 

 
№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн 

Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 
Перечень действий с 

ПДн 
Способы обработки 

ПДн 
1 Подбор персонала 

и формирование 
кадрового резерва 

Соискатели Иные категории ПДн: 
ФИО; 
дата рождения; 
гражданство; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
сведения об образовании; 
сведения о предыдущей трудовой деятельности; 
другие ПДн, которые субъект ПДн включит в 
свое резюме 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

автоматизированная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

2 Трудоустройство 
работников и 
выполнение 
требований 
законодательства 
Российской 
Федерации 

Работники, 
исполнители по 
договорам ГПХ 

Иные категории ПДн: 
фотография; 
ФИО (в том числе бывшие); 
пол; 
гражданство; 
дата рождения; 
место рождения; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
СНИЛС; 
ИНН; 
адрес регистрации; 
адрес места жительства; 
дата регистрации; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
табельный номер; 
структурное подразделение; 
должность; 
водительское удостоверение; 
семейное положение; 
сведения о предыдущей трудовой деятельности 
(период работы, наименование организации, 
занимаемая должность, местонахождение 
организации); 

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством Российской 
Федерации на оператора 
функций, полномочий и 
обязанностей. 
Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку его 
ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование,  
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача банкам, 
медицинскому 
учреждению, 
Доверенный 
Оператор ЭДО, 
сторонним 
организациям, 
проводящим СОУТ  
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

сведения о воинском учете 
(военнообязанный/невоеннообязанный, 
категория запаса, воинское звание, состав 
(профиль), полное кодовое обозначение ВУС, 
категория годности к военной службе, 
наименование военного комиссариата по месту 
жительства); 
сведения об образовании (наименование 
учебного заведения и год окончания, 
наименования, направление и специальность; 
наименование серия и номер документа об 
образовании, о квалификации или наличии 
специальных знаний); 
профессия; 
сведения о повышении квалификации; 
сведения о профессиональной переподготовке; 
сведения о наградах (поощрениях), почетных 
званиях; 
сведения об отпусках; 
сведения о социальных льготах; 
сведения о знании иностранных языков 
(наименование языка, степень владения); 
сведения о прохождении государственной или 
муниципальной службы (период работы, 
наименование организации, занимаемая 
должность, местонахождение организации); 
сведения об ограничениях по медицинским 
показаниям на выполнение каких-либо работ; 
сведения об установлении инвалидности; 
реквизиты банковской карты; 
сумма заработной платы; 
налоговые/пенсионные отчисления; 
сведения о кадровых перемещениях; 
стаж работы. 
номер вод.удостоверения 
 
Специальные категории ПДн: 
код заболевания 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

Родственники 
работников 

Иные категории ПД: 
степень родства; 
ФИО; 
год рождения 
ИНН и банковские реквизиты в случае выплаты 
алиментов 

3 Подключение к 
корпоративной 
программе 
добровольного 
медицинского 
страхования 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
дата рождения; 
адрес места жительства; 
контактный телефон; 
адрес электронной почты; 
пол 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
 
Передача сторонней 
организации 
информации по ДМС 

Родственники 
работников 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
Возраст; 
Состояние здоровья 
дата рождения; 
адрес места жительства; 
контактный телефон; 
адрес электронной почты; 
пол 

4 Обучение 
работников 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
СНИЛС; 
должность; 
структурное подразделение; 
адрес электронной почты; 
сведения об образовании (наименование 
учебного заведения и год окончания, 
наименования, направление и специальность; 
наименование серия и номер документа об 
образовании, о квалификации или наличии 
специальных знаний); 
профессия; 
сведения о повышении квалификации; 
сведения о профессиональной переподготовке; 
данные документа, удостоверяющего личность 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача сторонней 
организации по 
обучению 

5 Работники Иные категории ПД: смешанная; 



 

26 
 

№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

Предоставление 
материальной 
помощи 
работникам и их 
родственникам  

ФИО; 
должность; 
сумма выплат; 
структурное подразделение; 
реквизиты банковской карты; 
адрес регистрации; 
табельный номер 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

Родственники 
работников 

Иные категории ПД: 
ФИО; 
дата рождения; 
место рождения; 
гражданство; 
дата, время (если оно установлено) и место 
смерти умершего; 
степень родства; 
ИНН;  
СНИЛС;  
банковские реквизиты (в случае выплаты 
родственникам работника); 
информация о браке; 
информация об усыновлении; 
информация о рождении; 
сумма выплат 

6 Организации 
командировок (в 
т.ч. бронь гостиниц 
и приобретение 
билетов) 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
реквизиты банковской карты; 
структурное подразделение; 
табельный номер 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача сторонней 
организации 
информации для 
оформления 
документов 
связанных с 
командировками. 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
данные документа, удостоверяющего личность 

7 Работа с путевыми 
листами: 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
СНИЛС; 

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

номер водительского удостоверения; 
подпись лица в чье распоряжение был отправлен 
автомобиль; 
табельный номер; 
заключение о результатах медицинского осмотра 
(предрейсового, послерейсового) 

международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством Российской 
Федерации на оператора 
функций, полномочий и 
обязанностей 

уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

без передачи по сети 
Интернет 

8 Обеспечение 
пропускного 
режима  

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
место работы; 
фотография; 
данные документа, удостоверяющего личность 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

автоматизированная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача информации 
(документов) 
сторонней 
организации для 
входа в арендованные 
помещения 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
место работы; 
фотография 
данные документа, удостоверяющего личность 

9 Предоставление 
корпоративной 
мобильной связи 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
контактный номер телефона; 
дата рождения; 
пол; 
место рождения; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
адрес места жительства; 
должность; 
структурное подразделение 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача сторонней 
организации по 
предоставлению 
корпоративной 
мобильной связи 

10 Ведение 
общедоступных 
источников 
информации и 
подключение к 
информационным 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
место работы; 
структурное подразделение; 
должность; 
адрес электронной почты; 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 

автоматизированная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

системам АО 
«АТС» 

сведения об отсутствии на рабочем месте 
(болезнь, нахождение в командировке, отпуске); 
дата приема на работу; 
кабинет; 
контактный номер телефона 

использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

Передача 
информации для 
группы компаний 

11 Обработка 
входящей и 
исходящей 
корреспонденции 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты 

Обработка ПДн необходима 
для осуществления прав и 
законных интересов оператора 
или третьих лиц, либо для 
достижения общественно 
значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
место работы; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
дата рождения; 
пол; 
место рождения; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации 

12 Проведение 
корпоративных 
мероприятий для 
работников и их 
родственников 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
контактный номер телефона 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача 
контрагентам, 
предоставляющим 
площадки для 
мероприятий 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
ФИО 

Родственники 
работников 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
возраст 

13 Подготовка 
документов для 
оформления 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
СНИЛС; 

Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

электронной 
подписи 

ИНН; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
дата рождения; 
место рождения; 
гражданство; 
должность; 
место работы; 
адрес электронной почты 

субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача УЦ 
сторонних 
организаций 
информации для 
выпуска ЭП  

14 Заключение и 
исполнение 
договоров 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
ИНН; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
СНИЛС; 
должность; 
место работы; 
адрес электронной почты; 
контактный номер телефона 

Обработка ПДн необходима 
для исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем или 
поручителем по которому 
является субъект ПДн, а также 
для заключения договора по 
инициативе субъекта ПДн или 
договора, по которому субъект 
ПДн будет являться 
выгодоприобретателем или 
поручителем. 
Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача 
Доверенному 
Оператору ЭДО 

Исполнители по 
договорам ГПХ 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес места жительства;  
адрес регистрации; 
дата рождения; 
СНИЛС; 
ИНН; 
сумма выплаты; 
реквизиты банковской карты; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты 

Аффилированны

е лица 
Иные категории ПДн: 
ФИО; 
ИНН; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
должность; 
контактный номер телефона 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
стаж/опыт работы. 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
дата рождения; 
место рождения; 
адрес регистрации; 
гражданство; 
СНИЛС; 
ИНН; 
место работы; 
должность; 
адрес электронной почты; 
контактный номер телефона 

15 Проверка 
благонадежности 
контрагентов 

Контрагенты и 
представители 
контрагентов 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
должность; 
место работы 

Обработка ПДн необходима 
для осуществления прав и 
законных интересов оператора 
или третьих лиц, либо для 
достижения общественно 
значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

автоматизированная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

16 Обслуживание 
комиссии по 
платежам 

Кандидаты в 
Члены комиссии 
по платежам 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; 
должность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты 

Обработка ПДн необходима 
для осуществления прав и 
законных интересов оператора 
или третьих лиц, либо для 
достижения общественно 
значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

Члены комиссии 
по платежам 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; 
должность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

дата рождения; 
СНИЛС; 
ИНН 

17 Обработка ПДн 
аффилированных 
лиц 

Аффилированны

е лица 
Иные категории ПДн: 
ФИО; 
адрес регистрации; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; 
должность; контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; пол; 
гражданство; 
дата рождения; 
СНИЛС; 
ИНН  

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством 
Российской Федерации на 
оператора функций, 
полномочий и обязанностей 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
без передачи по сети 
Интернет 

18 Обработка ПДн 
Членов 
Ревизионной 
комиссии 

Кандидаты в 
Члены 
Ревизионной 
комиссии 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; 
должность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты 

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством 
Российской Федерации на 
оператора функций, 
полномочий и обязанностей. 
Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн на обработку 
его ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Доверенный 
Оператор ЭДО - сдача 
отчетности в 
контролирующие 
органы 

Члены 
Ревизионной 
комиссии 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
пол; 
гражданство; 
дата рождения; 
СНИЛС; 
ИНН 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

19 Обработка ПДн 
Членов Совета 
директоров  

Кандидаты в 
члены Совета 
директоров 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
должность; 
адрес электронной почты 

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством 
Российской Федерации на 
оператора функций, 
полномочий и обязанностей 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
интернет 
 
Доверенный 
Оператор ЭДО - сдача 
отчетности в 
контролирующие 
органы 

Члены Совета 
директоров 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
контактный номер телефона; 
адрес электронной почты; 
пол; 
гражданство; 
дата рождения; 
СНИЛС; 
ИНН 

20 Работа с 
доверенностями 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
СНИЛС; 
должность; 
ИНН,  
адрес регистрации,  
место рождения,  
дата рождения 
 

Обработка ПДн необходима 
для достижения целей, 
предусмотренных 
международным договором 
Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством 
Российской Федерации на 
оператора функций, 
полномочий и обязанностей. 
Обработка ПДн 
осуществляется с согласия 
субъекта ПДн, разрешенных 
для распространения 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение 

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
 

Контрагенты и их 
представители 

Иные категории ПДн: 
ФИО; 
данные документа, удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
СНИЛС; 
ИНН; 
должность; 
дата рождения 
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№ 
п/п 

Цель обработки 
ПДн 

Категории 
субъектов ПДн Категории ПДн и перечень ПДн Правовые основания 

Перечень действий с 
ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

21 Работа с 
городскими 
парковками 

Работники Иные категории ПДн: 
ФИО; 
контактный номер телефона; 
номер водительского удостоверения 

Осуществления прав и 
законных интересов оператора 
или третьих лиц, либо для 
достижения общественно 
значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта ПДн 

Сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение 
(обновление, 
изменение), 
извлечение, 
использование, 
передача, 
блокирование, 
удаление, 
уничтожение  

смешанная; 
с передачей по 
внутренней сети; 
с передачей по сети 
Интернет 
 
Передача 
контрагентам, 
занимающимся 
организацией 
городских парковок 

 


